Zatacznik do Wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
6smoklasisty w Zespole Szkét w Krzywiniu w roku szkolnym 2024/2025.

Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.

1.

10.

11.

12.

13.

Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego (ZE) zabezpiecza przed nieuprawnionym
ujawnieniem materialy egzaminacyjne od momentu ich odbioru do momentu
przekazania dyrektorowi OKE.
Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZE pisemne oswiadczenia w sprawie
znajomosci przepisdw zwigzanych z zabezpieczeniem materiatdw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.
Przesytki zawierajagce materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu sg niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.
Odbioru i prawidtowego zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych dokonuje
dyrektor szkoty jako przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu.
Przewodniczacy ZE lub osoba przez niego  upowazniona  wspodlnie
z wyznaczonym przez przewodniczgcego cztonkiem ZE sprawdza nienaruszenie
przesytek zawierajgcych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi.
Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy
pakiety zawierajgce materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich
naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.
Materiaty egzaminacyjne przechowywane sg w specjalnej, zamykanej na klucz szafce,
znajdujgcej sie w gabinecie dyrektora Zespotu Szkdt w Krzywiniu.
Dostep do szafki ma dyrektor szkoty jako przewodniczacy ZE i jego zastepca.
Materialy egzaminacyjne pozostajg w zamknieciu do czasu przeprowadzenia
egzaminu z poszczegdlnych przedmiotéw.
Materiaty egzaminacyjne otwiera przewodniczgcy ZE w obecnosci przewodniczgcych
Zespotu Nadzorujgcego (ZN) oraz przedstawicieli ucznidéw z kazidej sali, w ktérej
odbywa sie egzamin.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu przekazuje kazdemu przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego:
a) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajgcej liczbie
uczniow w danej sali egzaminacyjnej,
b) inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu z danego
przedmiotu, tj.:
- wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE,
- formularz protokotu przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej,
- naklejki przygotowane przez OKE,
- ptyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego (otwarcie opakowania ptyty
CD nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu do niej
arkuszy egzaminacyjnych),
- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
Przewodniczacy ZN razem z przedstawicielem ucznidw przenosi przygotowane
materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjne;j.
O godzinie 9:00, okreslonej w komunikacie o harmonogramie, cztonkowie ZN rozdaja
zdajgcym arkusze egzaminacyjne.
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Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdajgcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich
tresci.

Przewodniczacy ZN wymienia w razie potrzeby wadliwy arkusz egzaminacyjny na
nowy arkusz z arkuszy rezerwowych. Czynno$¢ ta jest protokotowana.

Po zakoniczeniu egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie ZN zbierajg zeszyty zadan
oraz karty odpowiedzi odtozone przez zdajgcego na brzeg stolika.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje i pakuje w sali egzaminacyjnej prace
egzaminacyjne do zwrotnych kopert zgodnie z zaleceniami wtasciwej OKE. Uzupetnia
wykaz ucznidw i protokét przebiegu egzaminu. Przekazuje te materiaty
przewodniczagcemu ZE. Czynnosci te przewodniczacy ZN wykonuje w obecnosci
pozostatych oséb wchodzacych w sktad ZN oraz przedstawiciela uczniow.
Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu sporzadza zbiorczy protokét przebiegu
egzaminu z danego przedmiotu. Protokét wraz z kopertami zwrotnymi, wadliwymi
oraz niewykorzystanymi arkuszami egzaminacyjnymi, wykazami ucznidw oraz innymi
dokumentami wymienionymi w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty przesyta OKE w terminie i w sposdb okreslony przez dyrektora
tej komis;ji.

Przewodniczagcy ZE zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem pozostaty
w szkole dokumentacje dotyczgcg przygotowania i przebiegu egzaminu. Materiaty te
przechowuje w swoim gabinecie wicedyrektor, bedgcy zastepca przewodniczgcego ZE.
W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczgcy ZN niezwtocznie przekazuje niezbedne informacje przewodniczgcemu
ZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczgcy ZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
petni¢ swoich obowigzkdéw, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastepca.

Krzywin, 3.02.2025r.



